va | ZARZADZENIE NR 0050.9.2026
WESR A WOJTA GMINY NOWA BRZEZNICA
FA z dnia 30 stycznia 2026 r.

W sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 0050.36.2024 w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Nowa Brzeznica

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
2025 poz. 1153 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.
W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy Nowa Brzeznica, stanowiacym zatacznik do
Zarzadzenia Nr 0050.36.2024 z dnia 26 czerwca 2024 r. wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. § 2 otrzymuje brzmienie:

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Nowa Brzeznica
2) Urzgdzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Gminy Nowa BrzeZnica;
3) Wojt - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Nowa Brzeznica;
4) Zastgpca Wojta — nalezy rozumieé¢ Zastepce Wéjta Gminy Nowa Brzeznica
5) Sekretarzu - nalezy przez to rozumieé Sekretarza Gminy Nowa Brzeznica;
6) Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Nowa Brzeznica;
7) statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Nowa BrzeZnica;
8) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Nowa BrzeZnica;

9) BIP - nalezy przez to rozumie¢ strong podmiotowa Biuletynu Informaciji Publicznej
prowadzong przez Urzad.

2. § 4 otrzymuje brzmienie:

1.Funkcjonowanie Urzedu opiera si¢ na zasadzie jednoosobowego kierownictwa, hierarchicznego
podporzadkowania, podziatu czynnosci i indywidualnej odpowiedzialnosci za wykonywanie
powierzonych zadan.

2. Pracg Urzedu kieruje Wojt przy pomocy Zastepcy Wojta i Skarbnika.
3. W razie nieobecnosci Wojta praca Urzgdu kieruje Zastepca Woita.
4. Wojt wydaje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;.

5. Pod nieobecnos¢ Wojta decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej wydaje Zastepca Wojta.

6. Wojt moze upowazni¢ innych pracownikéw Urzedu do wydawania w jego imieniu
decyzji administracyjnych o ktérych mowa w ust. 4.

7. W przypadku nieobsadzenia stanowiska Zastepcy Wéjta, nadzér nad podleglymi im
referatami, stanowiskami, zespotami czy jednostkami sprawuje Woit.

3. § 5 otrzymuje brzmienie:



Do kompetencji Wojta i Zastgpcy Wéjta nalezy:

1) kierowanie biezacymi sprawami gminy oraz reprezentowanie Gminy na zewnatrz i
prowadzenie negocjacji w sprawach dotyczacych Gminy;

2) skladanie o$wiadczen woli wimieniu Gminy W zakresie zarzadu mieniem i
udzielanie upowaznien w tym zakresie;

3) projektowanie i realizacja strategii rozwoju Gminy;

4) okreslanie polityki kadrowej i ptacowe; Urzedu, realizacja zadan kierownika zaktadu
pracy w rozumieniu prawa pracy, realizacja uprawniefi shuzbowych w stosunku do
pracownikéw urzedu oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych;

5) biezace rozdzielanie zadan wsrod kierownikow i pracownikow, dekretacja
wplywajacej do Urzedu korespondencii;

6) zatwierdzanie zakresow czynnosci i odpowiedzialnosci pracownikow;
7) udzielanie upowaznien, petnomocnictw procesowych;

8) wykonywanie uchwat Rady;

9) prowadzenie gospodarki finansowej gminy, w tym: opracowywanie projektu
budzetu gminy i wykonywanie budzetu gminy:;

10) pelnienie funkcji szefa obrony cywilnej Gminy inadzér nad wykonywaniem
zadan zwigzanych z obronnoscig;

11) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Wojta przepisami prawa,
statutem, regulaminem oraz uchwatami Rady.

4. § 11 otrzymuje brzmienie:

1.W sktad Urzedu wchodza nastgpujace referaty:
1) Referat Organizacyjny, Promocji i Oswiaty - OPO
2) Referat Ksiegowosci Budzetowej, Wymiaru Podatkéw i Oplat — KBiP;
3) Referat Inwestycji, Zamowien Publicznych 1 Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych —IZF;

4) Referat Planowania Przestrzennego , Gospodarowania Nieruchomo$ciami Gminy oraz Ochrony
Srodowiska — PGO;

5) Referat Komunalny i Gospodarki Odpadami — NKGO
6) Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich - USCiSO
7) Pelnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych — OIN

§ 2. Schemat organizacyjny stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia

§ 3.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.




